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OOGGGGEETTTTOO::  nnoommiinnaa  CCoooorrddiinnaattoorree  ddii  DDiippaarrttiimmeennttoo  aa..ss..  22001188//22001199..  

  

  
--  VViissttoo  iill    VVeerrbbaallee  ddeell  CCoolllleeggiioo  DDoocceennttii  ddeell  0033//0099//22001188;;  

--  VViissttoo  iill  PP..TT..OO..FF  dd’’IIssttiittuuttoo;;  

--  AAcccceerrttaattaa  llaa  ssuuaa  ddiissppoonniibbiilliittàà  ee  ccoommppeetteennzzaa;;  

--  VViissttee  llee  ddeecciissiioonnii  iinn  sseennoo  aall  ddiippaarrttiimmeennttoo  

  

  

LLaa  nnoommiinnoo  ccoooorrddiinnaattoorree  ddii  ddiippaarrttiimmeennttoo  

AARREEAA  TTEECCNNIICCAA  IINN  GGRRAAFFIICCAA  EE  CCOOMMUUNNIICCAAZZIIOONNEE  

TTeeccnnoollooggiiee  ee  tteeccnniicchhee  ddii  RRaapppprreesseennttaazziioonnee  ggrraaffiiccaa  ––  SScciieennzzee  ee  TTeeccnnoollooggiiee  aapppplliiccaattee  ––  

DDiisseeggnnoo  GGrraaffiiccoo  --  TTeeoorriiaa  ddeellllaa  ccoommuunniiccaazziioonnee  ––  pprrooggeettttaazziioonnee  MMuullttiimmeeddiiaallee  ––TTeeccnnoollooggiiaa  ddeeii  

pprroocceessssii  ddii  pprroodduuzziioonnee  ––  OOrrggaanniizzzzaazziioonnee  ee    ggeessttiioonnee  ddeeii  pprroocceessssii  pprroodduuttttiivvii 
 

  

ppeerr  ll’’aannnnoo  ssccoollaassttiiccoo  22001188//22001199    

  
LLeeii  ssvvoollggeerràà  ttuuttttee  llee  ffuunnzziioonnii  pprreevviissttee  ccoommee  ddii  sseegguuiittoo  ddeettttaagglliiaattoo::  

  CCoooorrddiinnaarree  ii  ccoolllleegghhii  ppeerr::  pprreeddiissppoorrrree  ii  tteesstt  ddii  iinnggrreessssoo;;  ccoonnddiivviiddeerree  llaa  pprrooggeettttaazziioonnee  ee  llaa  

pprreesseennttaazziioonnee  ddeell  PPiiaannoo  ddii  LLaavvoorroo  aannnnuuaallee;;  aannaalliizzzzaarree  ii  rriissuullttaattii  ddeellllee  vveerriiffiicchhee  ccoommuunnii;;  mmoonniittoorraarree  lloo  

ssttaattoo  ddii  aavvaannzzaammeennttoo  ddeell  pprrooggrraammmmaa  ddii  cciiaassccuunn  ddoocceennttee    rriissppeettttoo  aall  PPiiaannoo  ddii  LLaavvoorroo  aannnnuuaallee;;  

vvaalluuttaarree  eevveennttuuaallee  nneecceessssiittàà  ddii  mmooddiiffiicchhee  ddeell  PPiiaannoo  ddii  LLaavvoorroo  aannnnuuaallee;;  aannaalliizzzzaarree  ee  vvaalluuttaarree  ii  

rriissuullttaattii  ffiinnaallii,,  ggllii  ssccoossttaammeennttii  ee  llee  ssttrraatteeggiiee  mmiigglliioorraattiivvee;;  aallllaa  lluuccee  ddeell  ppiiaannoo  ddii  mmiigglliioorraammeennttoo  

ddeellll’’iissttiittuuttoo  pprreeddiissppoorrrree  uunnaa  pprriimmaa  bboozzzzaa  ddii  PPiiaannoo  ddii  LLaavvoorroo  ppeerr  ll’’aannnnoo  ssuucccceessssiivvoo;;  iinnddiivviidduuaarree  

eevveennttuuaallii  aattttiivviittàà  iinntteeggrraattiivvee  ddaa  pprrooppoorrrree  aaii  CCoonnssiiggllii  ddii  ccllaassssee;;  pprreeddiissppoorrrree  iill  kkiitt  ddii  rreeccuuppeerroo  ddaa  

ccoonnsseeggnnaarree  aaggllii  aalluunnnnii  aa  ffiinnee  aannnnoo  ssccoollaassttiiccoo;;  pprreeddiissppoorrrree  pprrooppoossttee  ddii  mmoodduullii  iinntteerrddiisscciipplliinnaarrii  ddaa  

ddiissccuutteerree  ccoonn  llee  ffuunnzziioonnii  ssttrruummeennttaallii  ddii  rriiffeerriimmeennttoo;;  rraaccccoogglliieerree  eedd  aannaalliizzzzaarree  ii  ddaattii  rreellaattiivvii  aaii  ccoorrssii  

ddii  rreeccuuppeerroo  aattttiivvaattii;;  ddeeffiinniirree  ggllii  oobbiieettttiivvii  mmiinniimmii  ddiisscciipplliinnaarrii  rriissppeettttoo  aallllee  ccoommppeetteennzzee  ddaa  

rraaggggiiuunnggeerree  iinnddiivviidduuaannddoo  llee  mmooddaalliittàà  ddii  aacccceerrttaammeennttoo  ddeellllee  ccoommppeetteennzzee..  

  PPrreessiieeddeerree  llee  rriiuunniioonnii  ddii  ddiippaarrttiimmeennttoo  ccoonnvvooccaattee  ddaall  DD..SS..,,  ssttaabbiilleennddoo  ll’’oorrddiinnee  ddeell  ggiioorrnnoo  ee  ffoorrnneennddoo  

aappppoossiittoo  vveerrbbaallee    aall  DDiirriiggeennttee  SSccoollaassttiiccoo,,  iinnddiiccaannddoo  ggllii  aarrggoommeennttii  aaffffrroonnttaattii  ee  llee  ddeecciissiioonnii  aassssuunnttee,,  

rreeggiissttrraarree  llee  pprreesseennzzee  ee  llee  aasssseennzzee,,  aarrcchhiivviiaarree  aattttii  ee  mmaatteerriiaallii  pprrooddoottttii..  

  CCoommuunniiccaarree  llee  eevveennttuuaallii  aasssseennzzee  nnoonn  ggiiuussttiiffiiccaattee  ddeeii  ddoocceennttii  aall  DDiirriiggeennttee  SSccoollaassttiiccoo..  

  DDiiffffoonnddeerree  llee  iinnddiiccaazziioonnii  mmiinniisstteerriiaallii,,  llee  ccaarraatttteerriissttiicchhee  ddeell  pprrooffiilloo  pprrooffeessssiioonnaallee,,  llee  ccoommppeetteennzzee  

cceerrttiiffiiccaabbiillii  eesspprreessssee  nneell  PP..TT..OO..FF..  ee  pprrooppoorrrree  eevveennttuuaallii  mmooddiiffiicchhee  aallllaa  FFuunnzziioonnee  SSttrruummeennttaallee  ddii  

rriiffeerriimmeennttoo..  

  PPaarrtteecciippaarree  aallllee  rriiuunniioonnii  ddeellllaa  CCoommmmiissssiioonnee  ddii  rreevviissiioonnee  PPTTOOFF  ee  aa  qquueellllee  ddeellllaa  CCoommmmiissssiioonnee  

AAuuttoovvaalluuttaazziioonnee  dd’’IIssttiittuuttoo  ((  qquuaannddoo  ccoonnvvooccaattii));;  



  PPuubbbblliiccaarree  ssuull  rreeggiissttrroo  eelleettttrroonniiccoo  iill  PPiiaannoo  ddii  LLaavvoorroo  aannnnuuaallee  ffiirrmmaattoo    

  RReellaazziioonnaarree  aall  DDiirriiggeennttee  ddooppoo  ooggnnii  rriiuunniioonnee  ddeell  ddiippaarrttiimmeennttoo  iinn  mmeerriittoo  aallllee  ddeecciissiioonnii  aassssuunnttee  ee//oo  

pprrooppoossttee  ddaa  aavvaannzzaarree,,  ssuulllloo  ssttaattoo  ddii  aattttuuaazziioonnee  ddeell  PPiiaannoo  ddii  LLaavvoorroo    ddaa  ppaarrttee  ddeeii  ddoocceennttii  ee  ssuuii  

rriissuullttaattii  ddeellllee  vveerriiffiicchhee  ccoommuunnii  ee  ffiinnaallii..  

  SSeeggnnaallaarree  llee  nneecceessssiittàà  ddii  aaccqquuiissttoo  ddii  mmaatteerriiaallee  ddiiddaattttiiccoo  aall  DDiirriiggeennttee,,  sseennttiittoo  iill  ddiippaarrttiimmeennttoo..  

  FFoorrmmuullaarree  pprrooppoossttee  ppeerr  ll’’aaggggiioorrnnaammeennttoo  ee  llaa  ffoorrmmaazziioonnee,,    sseennttiittoo  iill  ddiippaarrttiimmeennttoo..  

  CCoooorrddiinnaarree  llaa  rriiuunniioonnee  ppeerr  ll’’aaddoozziioonnee  ddeeii  lliibbrrii  ddii  tteessttoo  ee  ccuurraarree  llaa  pprreeddiissppoossiizziioonnee  ddeell  mmoodduulloo  ddaa  

ccoonnsseeggnnaarree  iinn  sseeggrreetteerriiaa..  

  CCoonnsseeggnnaarree  iill  ffaallddoonnee  ddeell  ddiippaarrttiimmeennttoo  ee  llee  rreellaazziioonnii  aall  DDiirriiggeennttee  SSccoollaassttiiccoo,,  aallllaa  ffiinnee  ddeellll’’aannnnoo  

ssccoollaassttiiccoo..  

  CCuurraarree  llaa  pprreeddiissppoossiizziioonnee  ddeellllaa  ssiinntteessii  ddeeii  pprrooggrraammmmii  ddeellllee  ccllaassssii  ddaa  uuttiilliizzzzaarree  ppeerr  ggllii  aalluunnnnii  

pprroovveenniieennttii  ddaa  aallttrraa  ssccuuoollaa  cchhee  ddeevvoonnoo  ssoosstteenneerree  ggllii  eessaammii  iinntteeggrraattiivvii,,  ccoonnsseeggnnaarree  ccooppiiaa  iinn  

VViicceepprreessiiddeennzzaa..  

  PPrreesseennttaarree  uunn  rreennddiiccoonnttoo  ffiinnaallee  ddeellllee  oorree  ddeeddiiccaattee  aallllee  rriiuunniioonnii  pprreevviissttee  ppeerr  ll’’eesspplleettaammeennttoo  ddeeii  

ccoommppiittii  aasssseeggnnaattii  ee  ppeerr  ll’’aassssoollvviimmeennttoo  ddeeggllii  oobbbblliigghhii  ccoonnttrraattttuuaallii  iinn  mmaatteerriiaa..  

  

CCoommee  CCoooorrddiinnaattoorree  ddii  DDiippaarrttiimmeennttoo  LLeeii  hhaa  ddiirriittttoo  aa  uunn  rriiccoonnoosscciimmeennttoo  ppeerr  pprreessttaazziioonnee  aaggggiiuunnttiivvaa    ppeerr    

nnuummeerroo  oorree  1155  aannnnuuee  aa  ccaarriiccoo  ddeell  FFoonnddoo  ddii  IIssttiittuuttoo  ee  ddeeffiinniittoo  ddaall  CCoonnttrraattttoo  iinntteeggrraattiivvoo  ddii  IIssttiittuuttoo  

ssiiggllaattoo  iinn  ddaattaa  2299//1111//22001188..    IIll  ccoommppeennssoo  vveerrrràà  eerrooggaattoo  ttrraammiittee  cceeddoolliinnoo  uunniiccoo  aa  sseegguuiittoo  sseeggnnaallaazziioonnee  ddaa  

ppaarrttee  ddii  qquueessttoo  IIssttiittuuttoo..  

LLaa  rriinnggrraazziioo  ppeerr  llaa  ccoollllaabboorraazziioonnee  ee  LLee  aauugguurroo  uunn  bbuuoonn  aannnnoo  ssccoollaassttiiccoo..  

  

  

TTrreevviigglliioo,,  ddaattaa  ee  pprroottooccoolllloo  ddiiggiittaallee  

  

  

  

LLAA  DDIIRRIIGGEENNTTEE    

PPrrooff..ssssaa  PPaaoollaa  PPEELLLLEEGGRRIINNII  
FFiirrmmaa  aauuttooggrraaffaa  ssoossttiittuuiittaa  ccoonn  ll’’iinnddiiccaazziioonnee  aa  ssttaammppaa  

ddeell  nnoommiinnaattiivvoo  ddeell  ssooggggeettttoo  rreessppoonnssaabbiillee  

aaii  sseennssii  ddeell  DD..LLggss  3399//11999933  aarrtt..  33  cc..22  

  
  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  
  


